
欣欣ERP操作手册
设置



重塑行业的力量

企业设置 

• 1.角色权限
• 2.组织架构
• 3.岗位管理
• 4.员工管理
• 5.企业公告
• 6.企业资料



重塑行业的力量
1、角色权限      操作步骤：设置——企业设置——角色权限
  
       （1）新增本公司角色类型    例如：计调、销售、财务 等
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重塑行业的力量
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（2）角色功能权限配置
         点击角色--勾选菜单权限--保存 ；  
         空白未授权  ， 打钩已授权



重塑行业的力量
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（2）角色功能权限配置
        点击角色--勾选功能权限--保存 ；
        空白未授权  ， 打钩已授权



重塑行业的力量2、组织架构    操作步骤：设置——企业设置——组织架构

    （1）添加一级组织  
            点击“添加公司”红色* 为必填项     注：新增一级组织，再新增二级组织及下级组织
 ，
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重塑行业的力量

(2)  添加下级组织

      操作步骤：点击“添加下级组织”红色*为必填项
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重塑行业的力量
3、岗位管理

• 操作步骤：设置——企业设置——岗位管理
• 点击添加岗位，输入岗位名称。
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重塑行业的力量
4、员工管理

• 操作步骤：设置——企业设置——员工管理
• 点击添加员工，新增员工基本信息
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重塑行业的力量红色*部分为必填项

10



重塑行业的力量• 员工列表自定义排序
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重塑行业的力量
5、企业公告

• 操作步骤：设置——企业设置——企业公告
• 点击添加公告，新增公告信息
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重塑行业的力量
6、企业资料

• 操作步骤：设置——企业设置——企业资料
• 点击新增材料，填写材料名称、上传抬头、上传电子章
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重塑行业的力量

产品设置

• 1.产品分类
• 2.产品标签
• 3.报价管理
• 4.价格类型
• 5.套餐模板
• 6.分类模板
• 7.产品描述



重塑行业的力量
1、产品分类    操作步骤：设置——产品设置——产品分类

       说明：根据线路类型进行分类；在一级分类下新增二级分类，支持四级分类
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重塑行业的力量
2、产品标签    操作步骤：设置——产品设置——产品标签

       区别：
      全局标签：使用范围支持所有标签类型使用
      跟团游标签：仅跟团游线路可使用
      定制单团标签：仅定制单团线路可使用
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重塑行业的力量

   
3、报价类型       操作步骤：设置——产品设置——报价类型
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重塑行业的力量4、价格等级   操作步骤：设置——产品设置——价格等级
      
      作用：系统默认同行价和直客价，  可新增不同的结算类型
      例如 “同行一级价” “同行二级价”等与客户结算
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重塑行业的力量

5、分类模板    操作步骤：设置——产品设置——分类模板      
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•     选择产品类型点击添加描述
•     说明：线路产品所填写的描述内容支持自定义设置是否显示，是否必填



重塑行业的力量

7、描述模板   操作步骤：设置——产品设置——描述模板      
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•      点击“添加”，编辑预定须知等常用模版，方便编辑产品时选用



重塑行业的力量

财务设置

• 1.币种设置
• 2.银行账户



重塑行业的力量
1、币种设置    操作步骤：设置——财务设置——币种设置

       选择“币种”    输入币种 “符号”，系统默认币种为人民币
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重塑行业的力量

 币种列表自定义排序
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重塑行业的力量
2、银行账户    操作步骤：设置——财务设置——银行账号

       点击“新增银行账户” 红色*为必填项
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支持操作 “修改”“删除”
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银行账户列表自定义排序
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重塑行业的力量

•其它设置

• 1.数据字典
• 2.图片库



重塑行业的力量

1. 数据字典
     业务账单、收付款单、收付款方式、账单项目、游客类型、订单来源、导游类型、导游语种
     点击“新增字典表”
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2. 图片库
 （1）添加相册
          根据图片分类 点击“添加相册”
   
          



重塑行业的力量

2. 图片库
 （2）添加图片
          点击相册 “添加图片”——“上传图片 ”   
          



重塑行业的力量

了解更多

欣欣实用ERP

扫码了解更多

erp.cncn.net


